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上海电机学院高等学历继续教育

《进出口贸易与实务》学业水平考试大纲

一、考试性质和目的

上海电机学院高等学历继续教育《进出口贸易与实务》学业水平

考试，旨在客观测试高等学历继续教育本科毕业生对该课程的整体掌

握和运用是否达到授予学士学位的标准。

考生的考试结果将作为是否授予高等学历继续教育学士学位的

主要依据之一。

二、考试对象

考试针对上海电机学院高等学历继续教育在籍学生，已按本专业

人才培养方案要求，修完《进出口贸易与实务》课程，且已获得该课

程的合格成绩。

三、考试要求

要求考生能够熟练掌握国际贸易的基础理论和基本业务流程，具

有一定的理解国际贸易中每一业务环节的基本知识点，熟悉进出口交

易程序的处理、交接和传达，和掌握一定实际案例的分析能力，具备

从事国际贸易以及与其相关行业的实际操作技能。

考生在《进出口贸易与实务》课程的掌握和运用方面应达到以下

要求：

（一）进出口交易程序

1. 考核要求

（1）了解交易磋商前的准备工作、交易磋商的重要性、合同成立

的有效条件；



2

（2）熟悉国际贸易交易的程序、合同的形式和内容、询盘、还盘；

（3）掌握合同磋商的程序（发盘、接受）掌握合同有效成立的条

件、出口合同履行的主要环节。

2. 考核内容

（1）询盘、还盘、发盘接受的概念；

（2）构成发盘的必要条件、发盘的有效期、撤回和撤销；

（3）构成接受的条件、逾期的接受、接受的撤回；

（4）合同有效成立的条件；

（5）合同的形式和内容；

（6）合同成立的时间；

（7）出口合同履行的主要环节；

（8）进口合同履行的主要环节。

（二）国际贸易术语、国际货物作价与价格条款

1. 考核要求

（1）熟悉国际贸易术语的含义与国际贸易惯例；

（2）掌握《2020通则》中常用国际贸易术语和相互区别；

（3）了解《2020通则》中其他贸易术语；

（4）掌握国际贸易术语在进出口业务中应用的注意事项。

（5）掌握进出口商品的作价原则与方法；

（6）掌握进出口商品价格构成与换算；

（7）掌握合理运用佣金和折扣在进出口业务中的应用；

（8）掌握进出口商品报价核算；

（9）理解进出口合同中价格条款与注意事项；

（10）了解影响商品价格的因素。

2. 考核内容

（1）贸易术语的含义和作用；
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（2）三种有关贸易术语的国际贸易惯例；

（3）《2020年国际贸易术语解释通则》；

（4）常用的六种贸易术语概念；

（5）对FOB、CFR、CIF、FCA、CPT、CIP术语的解释；

（6）对其他术语的解释；

（7）贸易术语的实际应用；

（8）选用贸易术语应考虑的因素；

（9）国际货物作价原则与方法；

（10）主要贸易术语的价格构成与换算；

（11）佣金和折扣的计算；

（12）出口、进口贸易成本预算和报价；

（13）进出口合同的价格条款。

（三）商品品质、数量和包装

1. 考核要求

（1）了解商品品名的命名方法；

（2）熟悉掌握商品品质的表示方法；

（3）熟悉商品重量的计量方法；

（4）熟悉运输包装的标志；

（5）掌握合同条款中品质、数量和包装的内容及注意事项。

2. 考核内容

（1）商品命名的常用方法与品名条款；

（2）商品品质的表示方法；

（3）品质机动幅度与品质公差；

（4）商品数量的计量单位；

（5）商品重量的计量方法；

（6）溢短装条款；
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（7）货物包装的种类和标志；

（8）定牌、无牌生产和中性包装；

（9）合同条款中品质、数量和包装的内容及注意事项。

（四）国际贸易结算

1. 考核要求

（1）掌握国际贸易的各种支付方式的概念和特点；

（2）掌握汇付、托收与信用证的性质和收付程序；

（3）掌握防范出口信用风险的手段；

（4）掌握进出口商品买卖合同的支付条款；

（5）理解银行保证函与信用证的相同点和不同点；

（6）了解汇票的概念及其种类。

2. 考核内容

（1）汇票的定义、内容与当事人；

（2）汇票的种类与票据行为；

（3）本票的定义、内容与当事人；

（4）本票的种类与票据行为；

（5）支票的定义、内容与当事人；

（6）支票的种类与票据行为；

（7）支票与汇票的区别；

（8）汇付与托收；

（9）国际商会《跟单信用证统一惯例》；

（10）信用证的含义、当事人与主要内容；

（11）信用证支付方式的特点与作用；

（12）信用证的种类；

（13）银行保函与备用信用证；

（14）国际保付代理；
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（15）各种支付方式的选用；

（16）进出口商品买卖合同的支付条款。

（五）国际货物运输

1. 考核要求

（1）掌握海洋运输中班轮运输的特点、班轮运费的计算方法；

（2）掌握海运提单的性质、类型、内容与缮制；

（3）掌握海运单、国际铁路运输单据、航空运单和邮政收据与海

运提单的区别；

（4）理解进出口合同中的运输条款主要内容；

（5）熟悉国际铁路运输、航空运输、集装箱运输、国际多式联运

的做法。

2. 考核内容

（1）国际货物的运输方式；

（2）海洋运输中班轮运输的特点、班轮运费的计算方法；

（3）国际航空运输、铁路运输、集装箱运输、国际多式联运的做

法；

（4）海运提单的性质、类型、内容与缮制；

（5）海运单、国际铁路运输单据、航空运单和邮政收据与海运提

单的区别；

（6）装运条款中对于装运期、最后装运期、起运地、装运港、卸

运港、指运地、分批装运、转运、装运通知等内容的分别含义和具体规

定。

（六）国际货物保险

1. 考核要求

（1）理解国际货物海上运输保险承保的范围；

（2）掌握中国人民保险公司海上运输保险的基本险别；
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（3）了解中国人民保险公司陆上运输保险、航空运输保险等内容；

（4）理解进出口合同中的保险条款的主要内容以及我国进出口货

物保险的基本做法；

（5）了解伦敦保险协会现行的《协会货物条款》的基本内容。

2. 考核内容

（1）我国海运货物运输保险的险别和承保范围；

（2）海运货物运输保险的承保责任起讫；

（3）其他运输方式的货运保险；

（4）伦敦保险协会海运货物保险条款；

（5）保险单的内容及繕制要求；

（6）国际货物运输保险实务与保险条款；

（7）保险金额与保险费的计算。

（七）争议的预防与处理

1. 考核要求

（1）掌握商品检验、索赔、仲裁和不可抗力的合同条款的内容；

（2）了解商品检验时间和地点的规定方法及其特点；

（3）了解我国的商检机构及其主要业务。

2. 考核内容

（1）商品检验检疫的意义、机构、时间和地点；

（2）出入境商品检验检疫的程序流程；

（3）商品检验检疫证书的种类和作用；

（4）进出口合同中商品检验条款；

（5）争议、索赔和理赔的含义；

（6）进出口合同中索赔条款；

（7）不可抗力的含义、不可抗力事故的范围、处理、通知和证明；

（8）进出口合同中的不可抗力条款；
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（9）仲裁的含义与进出口合同中的仲裁条款。

四、试卷构成

本考试采用闭卷笔试的形式，试卷题型分为六个部分，客观题型与

主观题型相结合，具体题型如下：

第一部分：单项选择题

答题要求：每题只有一个正确答案。

第二部分：多项选择题。

答题要求：每题会有多个正确答案，多选、少选或错选均不得分。。

第三部分：判断题。

答题要求：每题只有一个正确答案。

第四部分：简答题。

答题要求：每题请将答案填写在指定的答题区内，答题条理清晰。

第五部分：计算题

答题要求：每题请将答案填写在指定的答题区内，需要书写计算过

程。

第六部分：案例分析题

答题要求：每题请将答案填写在指定的答题区内，需要条理清晰、

紧扣主题。

五、参考教材（资料）

1. 新编进出口贸易实务，朱霖 张阿娟，上海财经大学出版社，2024

年第1版

2. 进出口贸易实务，吕红军，对外经贸大学出版社，2022年第4

版

3. 国际贸易实务（英文版），对外经贸大学出版社，2020年第5



8

版


